
学生事务管理员岗位职责和应聘条件汇总表

	所在部门
	岗位
	岗位职责
	人数
	应聘条件
	联系方式

	管理学院
	学生事务
管理
	1、负责一个年级学生的日常管理、学风建设、思想政治教育等工作；
2、参与学生党支部建设工作；
3、协助分团委书记做好团学工作；
4、组织学院暑期社会实践等工作；
5、协助做好就业工作及招生宣传等工作；
6、完成学院领导交办的其它工作。

	1
	1、中共党员；
2、硕士研究生及以上学历，体育类、经管类专业优先；

3、年龄35周岁以下；

4、有较好的文字组织能力和协调沟通能力，综合素质较高；

5、熟悉高校学生工作的基本流程、方法，有学生干部经历者优先。
	联系人：张老师            

联系电话：0571-88297108

邮箱： zdm19786@sina.com


	城建学院
	学生事务

管理
	1、负责一个年级的学生日常管理、学风建设、思想政治教育等工作；

2、 负责一个学生党支部工作；
3、 负责全院素质拓展学分认证及竞赛工作；

4、 负责协助做好安全稳定工作和宿区建设；
5、 协助参与教学有关的临时性工作；
6、完成院领导交办的其它工作。


	1
	1、中共党员；
2、具有本科及以上学历，熟悉相关业务；
3、组织协调能力较强，担任过学生干部的优先；

4、具有较强的文字组织能力、口头表达能力和计算机应用能力；

5、热爱学生、爱岗敬业、团结同志、责任心强、乐于奉献。
	联系人：包邵华
联系电话：0571-88297128

邮箱：sdbsh@126.com

	人文学院
	学生事务
管理
	1、负责学生素质拓展学分、学生“成才规划”及综合评价的工作；

2、负责勤工俭学及国家奖助学金的评选；

3、参与学生宿区管理与“文明寝室”建设的工作；

4、负责一个年级学生日常事务管理和思想政治教育工作；

5、协助完成团学各项任务，完成领导交办的其他工作。

	1
	1、硕士研究生；中共党员；应届毕业生。

2、有主要学生干部经历；

3、热爱学生工作，有强烈的责任心和服务意识，有较好的文字组织能力和协调沟通能力。

4、具有党建、思想政治教育、心理学、社会工作等相关专业优先。
	联系人：杨礼雕  

联系电话：0571-88297053

邮  箱：911052932@qq.com 

	现代服务业学院
	学生事务
管理
	1、协助团学，负责志愿者服务和外联，配合做好学生科技竞赛和体育竞赛；

2、协助宿区建设；

3、协助就业创业；

4、协助学生党建；

5、协同班主任做好班级的管理工作；

6、完成学院领导交办的其他工作。


	1
	1、 中共党员；
2、 具备本科及以上学历；

3、有学生管理工作经验者优先。
	联系人： 樊嵘                       

联系电话：0571-88299841

邮箱：f620@263.net



	信息科技学院
	学生事务
管理
	1、负责一个年级的学生思想政治教育工作。

2、负责学风建设管理，优秀课堂建设工作；
3、负责素质拓展、评优评奖、综合考评、成才规划、奖助贷款等工作的统筹；
4、负责学生考证工作；
5、完成学院领导交办的其它工作。
	1
	1、中共党员；
2、硕士研究生；
3、遵纪守法，勤奋敬业，具有良好的职业道德和行为规范；
4、有责任心和服务意识，具备良好的沟通协作精神，能胜任本职工作，工作细心耐心。

	联系人：朱絮韫                    

联系电话：0571-88296987

邮箱： 24567943@qq.com



	生物与环境工程学院
	学生事务

管理
	1、 主要负责学生事务管理工作；

2、 协助实验室管理、培训中心管理的相关工作；

3、 协助日常接待、行政事务管理等。
	1
	1、硕士研究生，与我院专业相关，中共党员，30周岁以下；

2、能熟练应用各类计算机文档处理工作；

3、具备开展学生思想政治教育的素质与能力。


	                           联系人：朱晓娟

联系电话：0571-88297098

邮箱：36895058@qq.com





