附件一：　　　
继续教育学院专职班主任岗位职责和招聘条件
一、 岗位职责
1、做好学生思想政治工作和日常管理工作；

2、开展班级建设，完成班级管理目标；

3、负责所带班级学生的文明寝室和优秀课堂建设；

4、协助党组织做好所带班级学生党建工作；

5、切实做好学生安全教育与学生突发事件的处置工作；
6、负责所带班级的日常教学管理工作；
7、做好自考学生课程考试的报名、考前教辅组织、考试服务、毕业资格初审、学生档案等工作；
8、做好学院管理与服务平台中所带班级学生信息的日常维护及班主任工作日志填报； 

9、按照学院班主任考核条例的要求做好相关工作；

10、完成学院安排的其它工作。
二、 招聘条件
1、本科及以上学历，中共党员；
2、热爱教育工作，工作细致，责任心强；
3、身体健康，肯吃苦，有团队合作精神，并能胜任本职工作；
4、能较好地使用计算机，大学期间担任过主要学生干部者优先；

5、具有处理各种突发事件的能力

6、需入住男生公寓，要求男性。
